
INVAC diagnostiziert anhand von Proben die Infektionskrankheiten von Tieren und entwickelt daraus spezielle 

Impfstoffe für Rinder, Schweine, Geflügel sowie auch für Haus- und Zootiere. Unsere Kunden sind Tierärzte und  

Tierhalter, mit denen wir in sehr engem Austausch sind. Gemeinsam versuchen wir, individuelle Lösungen zu finden, 

die nachhaltig für mehr Tierwohl sorgen. 

Was wir Dir bieten: 
Wir sind ein innovatives und motiviertes Team. Die Gründer von INVAC sind Tierärzte und Biologen, die ihre 
jahrelange Erfahrung aus der Labor- und Forschungsarbeit im eigenen Unternehmen umsetzen. Nutze Deine 
Chance, unseren Weg mitzugestalten!
• Mittendrin statt nur dabei – Du bist ab Tag 1 Teil unseres Teams und trägst mit Deiner Arbeit und Deinen Ideen 

zum Erfolg bei
• Abwechslungsreiche Aufgaben – Du wirst verschiedenste Bereiche kennenlernen
• Entwicklungsmöglichkeiten – Wir bieten dir verschiedene Weiterbildungsmöglichkeiten während Deiner  

Ausbildung an und unterstützen Dich auch in allen schulischen Bereichen 
• Arbeitsort - Wir sind öffentlich gut erreichbar und die Havel für die Mittagspause liegt nur fünf Minuten entfernt

Für unseren Standort in Werder an der Havel suchen wir

Ausbildungsplatz - Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

INVAC Deutschland GmbH 
Mielestraße 1
14542 Werder (Havel)

Fon +49(0)3327 46595 -0
Fax  +49(0)3327 46595 -10

Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Dann schick uns gerne Deine Bewerbungsunterlagen per Mail an elisa.czerwitzky@invac.eu – Frau Elisa Czerwitzky 

info@invac.eu
www.invac.eu

Gemeinsam 
für mehr Tiergesundheit

Deine Aufgaben:
Du unterstützt uns im Büro und hast dabei Kontakt mit Kunden per E-Mail, telefonisch oder auch persönlich. Du hilfst 
unser Bestellwesen zu organisieren und den Versand unserer Impfstoffe abzuwickeln. Auch in die Annahme und  
Bearbeitung von Aufträgen wirst Du eingebunden. Darüber hinaus möchten wir dir Einblicke in unser Personal-
management und unser Buchhaltungswesen gewähren. 
Uns ist dabei wichtig, dass Du alle Bereiche unserer Bürowirtschaft kennenlernst. Dabei wirst Du natürlich immer 
von den entsprechenden Ansprechpartnern/-innen begleitet und wenn nötig unterstützt. 

Dein Profil:
•  Abgeschlossene Schulausbildung (idealerweise 

Fach-/Hochschulreife)
•  Organisationsgeschick, hohe Lernbereitschaft 

sowie Auffassungsgabe 

•  Kommunikationsstark und leistungsbereit
•  Sicherer Umgang mit dem PC und Office Software
•  Gute Noten in den Fächern Biologie, Deutsch,  

Mathematik & Englisch


